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Secuencia

Descripcion

1

El servicio que ofrece el Consultorio Psicopedagogico principalmente va enfocado hacia el desarrollo integral de las y
los estudiantes, asi mismo se extiende hacia todo el personal que esta trabajando en esta Institucion

2 Las y los estudiantes pueden asistir al consultorio sin previa cita en los horarios establecidos para consulta
Las y los tutores entregan R-DPS-05 SOLICITUD ENTREVISTA debidamente llenada, en caso de solicitar atencién
3 psicolégica para sus estudiantes del grupo tutorado.
Después de ser canalizado el estudiante, el responsable del consultorio psicopedagdgico programa las citas R-DPS-
4 04 ENTREVISTA PROGRAMADA mismo formato que debe estar debidamente firmado por el psicologo cuando este
ya haya brindado la consulta
Dentro del consultorio se llena lo que es R-DPS-02 NOTA PSICOPEDAGOGICA y R-DPS-07 HISTORIA CLINICA, lo
5 cual queda como parte del expediente del alumno.
La atencién a padres o madres de familia puede ser fijada con anticipacion o bien se recibe de manera directa cuando
6 sea necesario
7 La atencion al personal administrativo y docente puede ser fijada con anticipacion o se brindan atencion en el
momento que lo requiera la persona.
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